
 

 כל הזכויות שמורות לעורכי הדין אורי הברמן, אור ווזנה, לינוי ג'ובני.

 2018 אוקטובר 21

 

 למועמדים ורשימות מקרב לקוחותינו

 לחברי ועדה ומשקיפים ביום הבחירותודגשים הנחיות 

 

ביום  יערכו, שיליום הבחירות לרשויות המקומיות והדגשים מפרט את עיקרי הנחיותזה מסמך 

מניסיון המשרד בבחירות  מספר טיפים מקצועיים מסמך זה חולק עמכםלצד זאת, . 30.10.2018

 .רי בחירותוובערע

העילות לרוב את , שכן הם המהווים הנחיות ודגשים אלוהנכם מתבקשים לקרוא ביתר תשומת לב 

 .תוצאות הבחירותולהם השלכה ישירה על  ,להגשת ערעורי בחירות

   . אך את עיקרי הנחיות הדין מסמך זה מציין

*אין באמור כדי להחליף את הוראות הדין ו/או הרשויות המוסמכות ו/או כדי להחליף ייעוץ משפטי 

 פרטני.

 

 ,בכבוד רב ובברכה    
 

            
 לינוי ג'ובני, עו"ד              נה, עו"דאור ווז        אורי הברמן, עו"ד 

 
 
 

 במשרדנו יפעל חמ"ל סיוע משפטי 
 נייד למקרה חירום 
 052-2521593  אורי הברמן, עו"ד: 
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     לחבר הועדה / משקיף עיקריים טיפים 01
 
 . כתב מינויוודא כי אתה מגיע בבוקר יום הבחירות מצויד ב .1

על יו"ר ועדת הקלפי להציג את הקלפי  יש לוודא שתיבת הקלפי ריקה בראשית יום ההצבעה. .2

לעיני הנוכחים בשעת הפתיחה כשהיא ריקה, ולאחר מכן ינעל אותה לעיניהם ויחתום אותה עם 

 חותמת ומנעול באופן שלא יאפשר פתיחתה.

וודא כי קיימים די פתקים של המועמד שלך ורשימתו. וודא  .די פעם את תא ההצבעהמבדוק  .3

 כי הפתקים לא סומנו באופן היכול להביא לפסילתם.

הדבר יוצר אצל הבוחר תחושה שאיש לא מצביע למועמד שלך  .דיאל תעמיס מלאי פתקים רב מ .4

 ומרתיע אותו מלבחור בו.

יונה ורואים אותו כמשקף את שאירע בקלפי. יש לוודא הפרוטוקול הוא מסמך בעל חשיבות על .5

זכות לציין אירועים  (או משקיף)חבר ועדת הקלפי  לך יש מילוי רציף ואמין של הפרוטוקול.

חריגים בפרוטוקול. חשוב לציין את דברים באופן ברור ומלא, ולרשום שם וטלפון לצד ההערה. 

מאוד בבחינה מאוחרת של הפרוטוקולים,  הערה מפורטת ומספר טלפון בו ניתן לשוחח יעזרו

  לצורך הגשת ערעור בחירות.

וודא כי בטרם ספירת הקולות נספרות מספר ההצבעות לפי ספר הבוחרים ונספרות מספר  .6

 המעטפות מכל סוג. ודא כי נפסלים פתקים רק מכוח עילות הפסילה המפורטות להלן.

וקול ורשום לך את תוצאות ההצבעה וודא כי תוצאות ספירת הקולות מועתקות נכון לפרוט .7

 והעבר למטה.

יוודאו חברי ועדת הבחירות ובאי כוח הרשימות בעת מסירת הקלפי למנהל הבחירות  .8

 ו באופן נכון.שהתוצאות מוקלדות על יד

 תפקידה של ועדת הקלפי הוא לשמור על טוהר הבחירות. .היה ענייני ולא לוחמני .9

 חשוב לא פחות.   –חשוב. קולך  –ביום הבחירות. תפקידך ביום הבחירות  בעצמך דאג להצביע .10
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        הוראות כלליות –ום הבחירות י
שבתון במשק הישראלי  הא יוםייום זה  ,. לראשונהלרשויות המקומיות יערכו הבחירות 30.10.18ביום 

 (. שקבע שר הפנים ושירותים ציבוריים ה)למעט שירותי תחבור

יפרסם מנהל הבחירות בכל רשות "הודעת בחירות" אשר  (24.10.18יום הבחירות )ימים לפני עד שישה 

שעות ההצבעה, מקומות הקלפי ורשימות  פרטים כגון:ותכלול ברשות ות דעתפורסם בלוחות המו

 המועמדים באותה רשות. 

אדם הכלול  כל .בלילה 22:00-בבוקר ל 7:00תתקיים בין השעות  בקלפיות ההצבעהביום הבחירות 

ניתן לברר את לו. נקבע שמקום הקלפי בפנקס הבוחרים, זכאי לממש את זכותו ולהצביע בהתאם ל

הגיע בשעות  בוחר אשראו ב"הודעה לבוחר" שנשלחה בדואר. מקום הקלפי באתר משרד הפנים 

  .מעבר לשעות הצבעהיצביע  ,בשל תורתעכבה הצבעתו ההצבעה, אך ה

 –ומועצות אזוריות ) בפתק צהוב - לראש הרשותובפתק לבן,  - למועצה: בשני פתקיםל בוחר יצביע כ

 צבע כחול או תכלת(.  –המקומי / נציגות  דלווע

 

 ותעמולה בסביבתו הקלפימתחם 

המשמש את הבוחר ואת נציגי מערכת הבחירות לניהול  "סטרילי"הינו שטח  מקום בו מוצב הקלפיה

על כן נקבעו בדין שורה של  .אמינההצבעה ועל על טוהר הבחירות תוך שמירה  ,תקין ויעיל של הצבעה

  להלן יובאו עיקריהן:לניהול מקום הקלפי.  הנחיות בנוגע

  המכילה את כלל רשימות המועמדים בצירוף במתחם הקלפי על מנהל הבחירות להציג מודעה

 . סוליםקולות פשתבהיר מהם . כמו כן, יפרסם בכל קלפי הודעה כינוייהן ואותיותיהן

  חברי ועדת הבחירות, הקלפי פרט ל בחדרבכל יום הבחירות כולו על כלל שלביו, לא יהיו נוכחים

ים, שוטרים לשם חברי ועדת הקלפי, משקיפמנהל הבחירות ובא כוחו, מזכיר ועדת הקלפי, 

 שמירת הסדר והביטחון ובוחרים שהותרו להיכנס לשם הצבעה. 

  מטרים ממנו 25-שהיא, במקום הקלפי ו/או במרחק של כתעמולת בחירות, בכל צורה אסורה 

 דברילמשקיף או חבר ועדת קלפי אסור להופיע עם  .)משער המוסד בו מתקיימת ההצבעה(

 חולצה, כובע וכיוצא באלה(. :תעמולה )כגון
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                    בעלי תפקידים בקלפי 

 

 מזכיר ועדת הקלפי

 מזכיר.לכל קלפי ימנה מנהל הבחירות 

 הוא גורם אובייקטיבי.ו המזכיר הוא נציג משרד הפנים,

על זיהוי אמון מזכיר הקלפי תפקידו של מזכיר הודה הוא להבטיח ניהול הצבעה בקלפי כהלכה וכדין. 

קלפי. כל זאת כדי להבטיח בעל תחום האדמיניסטרציה ו )רק הוא מוסמך לזהות בוחרים( הבוחרים

  .צבעהניהול תקין ויעיל של הליך הה

 

אם מבקש . עליו להימצא במקום הקלפי כל זמן בו מתקיימת הצבעה עקב חשיבות תפקידו וחיוניותו

 הההצבעה באות ופסקתמזכיר חלופי תחתיו או לחלופין  מונהימזכיר הועדה לצאת ממקום הקלפי, 

 . קלפי עד לשובוה

 

 ועדת הקלפי

: םשלושה חברי מנהת. ועדה זו 16.10.18עד ליום בכל קלפי תיקבע בידי ועדת הבחירות 'ועדת קלפי' 

ונוכחותם במקום מבקשת שונות חברי הועדה מייצגים סיעות  יושב ראש, סגן יושב הראש וחבר ועדה.

 ליצור איזון ופיקוח הדדי. 

 

 משקיפים

למנות משקיף אחד בלבד כדי להבטיח ניהול בחירות  הקלפי יכול ועדת רשימת מועמדים שאין לה חבר

 אמין וייצוג הולם לכלל המועמדים. 

 זכאים להוסיף הערות לפרוטוקול תוך ציון שמם.  בדומה לחברי ועדת הקלפי, ,המשקיפים

 

 חובה לוודא כי חברי הועדה והמשקיפים מגיעים מצוידים בכתבי מינוי.הערה: 
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                    הליך ההצבעה

חשיבות לשמירת הליך הצבעה תקין, מניעת זיופים ולצורך הגשת  תבעלהינה הכרת הליך ההצבעה 

 .)במקרה הצורך( ערעור בחירות

 

 הצגת הקלפי  

חה ופתכאשר היא  בפני הנוכחיםתוצג הקלפי , בבוקר יום הבחירות וטרם תחילת ההצבעה

פתח עד ילא ת היאו ,ראש הועדה במנעול בעל מספר סידורי . לאחר מכן ינעל אותה יושבוריקה

מספר ה ן לפתיחה אלא על ידי שבירתו בלבד.ניתלא שה"מנעול" הוא אזיקון  ספירת הקולות.ל

במהלך יום  באחר ירשם בפרוטוקול הקלפי על מנת לוודא שלא הוחלף "מנעול"של ה הסידורי

 .בחירותה

 

 מעטפות ההצבעה  

ה תנתגלטרם תחילת ההצבעה, על ועדת הקלפי לבדוק את מעטפות ההצבעה אחת אחת. אם 

מעטפה פסולה, כפי שיוצג בהרחבה בהמשך, אין להצביע בה ועליה להיכנס למעטפת אריזה 

 שיועדה לכך על ידי מזכיר הקלפי. 

 

חברי ועדת הקלפי לחתום על מעטפות  שנילפני תחילת ההצבעה, ובמשך כל יום הבחירות, על 

 בחירה כך שתמיד תהא כמות מספקת של מעטפות חתומות.

 בשום מקרה אין לחתום בנוכחות בוחר על מעטפת הצבעה שתימסר לו ובה יצביע. 

 

 אופן ההצבעה 

 בוחר המבקש לממש זכותו ולהצביע, יזדהה בפני מזכיר ועדת הקלפי באמצעות אלה בלבד:

 הכוללת את תמונת הבוחר ושמו המלא. מלאה תעודת זהות 

 דרכון ישראלי תקף 

 רישיון נהיגה תקף 

 (לחייל בשירות סדיר) תעודת צבאית 

 

לאחר שהזדהה . ם מסודרים לפי א"ב של שמות המשפחהבכל קלפי יהיו שני ספרי הבוחרי

ועד להכנסת  צבעהה, ובכל זמן הבוחרים אחד בספריסומן שמו הבוחר על ידי מזכיר הועדה, 

ימחק  –לאחר הצבעתו . ישמר אמצעי הזיהוי שלו אצל ועדת הקלפית ההצבעה לקלפי, ומעטפ

 שמו מספר הבוחרים.

 

תלה יתאופן המבטיח חשאיות מרבית, ואשר הבוחר יצביע בתא המסתיר אותו מעיני זולתו ב

)מעטפה  הן למועצת הראשותכל אדם רשאי להצביע בו הודעה בדבר קולות פסולים לידיעתו. 
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במעטפה  גם לוועד המקומי –)במועצות אזוריות  צהובה()מעטפה  והן לראש הרשות לבנה(

 קלפי לעיני ועדת הקלפי. תיבת הל ןויטיל ות,יסגור המעטפ. המצביע (כחולה

יע מו מלווה שיסיי להביא עשאאדם שאינו מסוגל לבצע ההצבעה בעצמו עקב מחלה או מום ר

ולא  ,סך הכל ביום הבחירותלשני בוחרים ביוכל לסייע  , ואשר ירשם בפרוטוקול. מלווהלו בכך

 יהא מנהל או עובד בבית אבות או מוסד אחר. 

 

את פתקי ההצבעה המונחים בקלפי לבדוק מפעם לפעם  במהלך שעות ההצבעה על ועדת הקלפי

משקיף בתא ההצבעה. כמו כן, גם ולוודא כי התא מסודר וכי יש כמות מספקת של פתקים 

 ביא זאת לידיעת הועדה. הבו ול םרשאי לבדוק הסדר בתא ואת מלאי הפתקי

 פרוטוקול 

 

כל ועדת קלפי תערוך פרוטוקול, על גבי טופס ייעודי, המפרט את כלל שלבי ההצבעה באותו 

 מקום קלפי. 

ועדת הבחירות, טרם הגשתו  יעל הפרוטוקול להיחתם בידי חברי ועדת קלפי, משקיפים וחבר

 למנהל הבחירות בסוף יום הבחירות. 

 

. חשוב לרשום הערותלכל חבר ועדה ולכל מזכיר שמורה הזכות לרשום הערות בפרוטוקול. 

ב ההערה. עוד תוחשוב מאוד לרשום הערות מפורטות בכתב יד ברור, וכן לרשום את שמו של כ

חשוב כי כותב ההערה יציין את מספר הטלפון שלו למקרה שהיה צורך לבקש לברר עמו פרטים. 

כאשר אין די מקום לרישום ההערות, ניתן לציין ההערות על גבי דף לבן נפרד, שיצורף 

 לפרוטוקול. 

 נספחמצורפת כל דוגמת פרוטוקו. 
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                גמר ההצבעה וספירות קולות

 

 גמר ההצבעה   

ופתקי ההצבעה  י ספירת הקולות, ועדת הקלפי תכניס את מעטפות ההצבעהנבגמר ההצבעה ולפ

לאחר מכן, הועדה תספור את הבוחרים ששמם  העודפים למעטפת אריזה מיוחדת שיועדה לכך.

הועדה תשבור המנעול מספר זה ירשם בפרוטוקול. לאחר מכן,  .מרשימת הבוחרים נמחק

לב כי התשומת ורך הספירה והמספר הסידורי של אותו מנעול ירשם בפרוטוקול )לצ)האזיקון( 

 .(קלפיה הלאות המספר הנרשם בפרוטוקול הינו המספר המדויק

 

 לאחר מכן הועדה תספור את מספר המעטפות ותרשום את מספרן בפרוטוקול.

מרשימת  הבוחרים שנמחקו מספר( בין קולות בודדים יש לוודא כי אין פער חריג )מעל

 בתיבת הקלפי. )צבע( המעטפות מכל סוג מספרהבוחרים לבין 

 .להודיע למטהיש  –ככל שיש פער כזה 

 

 ספירת הקולות  

חבר הועדה שמונה על ידו לשם כך, יפתח כל מעטפה בנפרד, יקריא בקול  ויושב ראש הועדה א

שיפוד שנועד לפתקים של אותה מנה על יאת אות הרשימה, יראה אותה לכלל הנוכחים ויש

 . רשימה

 תומה וללא הפסקה. דמשך עיזו תמרגע תחילת ספירת הקולות, 

רשם יתוצאה זו ת ,ת לכל רשימה. במידה והייתה התאמהשני חברי ועדה ימנו את הקולו

 יימנו הפתקים ידנית. –במידה ולא  .בפרוטוקול

 תוצאות מניין הקולות ירשמו בפרוטוקול ויחתמו על ידי החברים. 

 

 העברת חומר הבחירות  

, את חומר הבחירות יארוז מזכיר ועדת הקלפי ,ת הקלפי הכוללתודבסיום ספירת הקולות ועב

מנהל הבחירות ינהל פרוטוקול על בדיקה וסיכום של מניין  שיועבר לידי מנהל הבחירות.

 הקולות, חלוקת המנדטים וקביעת חברי המועצה. 

רשאים הקליטה אצל מנהל הבחירות, בדיקת חומרי ההצבעה וסיכום תוצאות ההצבעה, בשלב 

להיות נוכחים לצד מנהל הבחירות חברי ועדת הבחירות וכן באי כח רשימות מועמדים )או 

 מקומם(.ממלאי 

 

 

 

  



- 8 - 

 

 

 

הברמן, אור ווזנה, לינוי ג'ובני.הזכויות שמורות לעורכי הדין אורי כל   

 

                       קולות פסולים

זאת במטרה לשמור על  שורה של מקרים פוסלים את קולות הבוחרים כך שלא יכללו במניין הקולות.

 טוהר הבחירות. 

 יוכנס חזרה למעטפת ההצבעה וזו תיכנס למעטפה מיוחדת שיועדה לכך.  –נמצא קול כפסול 

 

 :הבוחרלהלן מקרים הפוסלים את הצבעת 

  פסול –פתק הצבעה הנמצא במעטפה שאינה תקינה 

פסולה, מעטפה שלא נחתה בידי שניים מחברי  –)כך מעטפה שלא סופקה על ידי מנהל הבחירות 
 (.למעט מקרה שההצבעה התבצעה בלי שנכחו במקום חברי ועדה – פסולה –ועדת הקלפי 

  פסול –הבוחר פתק הצבעה / מעטפת הצבעה בעלי סימון העלולים לזהות את 

  פסול –מעטפה בה נמצא כל דבר זולת פתק ההצבעה 

  מעטפת הצבעה לראש הרשות בה נמצא פתק הצבעה למועצה, ומעטפת הצבעה למועצה ובה
 פסול –נמצא פתק הצבעה לראש הרשות 

  הפתקים פסולים. שני –מעטפה בה שני פתקי הצבעה: הראשון לראש הרשות והשני למועצה 

  פסולים –פתקי הצבעה זהים  3מעל מעטפת הצבעה הכוללת 

  כשרים הם – פתקי הצבעה או פחות 3מעטפה הכוללת . 

יו"ר ועדת הקלפי יחבר את שלושת הפתקים, יציין עליהם "פתק כפול" 
 .הקולות יספרו כקול אחד .יציין זאת בפרוטוקולוכן ויחתום, 

  פסול –פתק ריק  

  פסול –פתק עם כינוי רשימה אך ללא אות הרשימה 

 פסול –/מועמד שלא אושרו על ידי מנהל הבחירות פתק עם רשימה 

  או  (פתק צהוב)ם המועמד שבכל תא קלפי יהיו פתקים ריקים עליהם ניתן לכתוב בכתב יד את
, בצבע כחול בלבד, בעט. הצבעה בכתב יד תהא (פתק לבן) נוי/אותיות וכיאת אותיות הרשימה

 .פסול –. כל פתק החורג מהוראות אלו (יתברעב ניתן בנוסף גםו)ית רבהע הבשפ

  פסול –מה רצון הבוחר  בדיוקפתק הצבעה שנכתב בכתב יד שאינו קריא, כך שלא ניתן להבין  

 

  ,חשיבות רבה להיכרות נציגי יש לבחון כל מעטפה וכל פתק בקפידה ולוודא תקינותו. על כן

 שר מנהל הבחירות בכל רשות. יסיעות המועצה היוצאת והמשקיפים עם פתקי ההצבעה שא

 

 

 ,בברכת יום בחירות מוצלח                  

 מחלקת ליטיגציה מנהלית                  

 שרקון בן עמי אשר ושות'& נאמן קינן ושות'                 



  – יםנספח

 פרוטוקוליםדוגמאות 
 על הבחירות( היחידה לפיקוח ארצי –)הוכנו ע"י משרד הפנים 

 

 –פרוטוקול הצבעה 
 רשותראש 

 

 –פרוטוקול הצבעה 
 המועצהמליאת 
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∏∂¥

∏∂µ

∏∂∂

∏∂∑

∏∂∏

∏∂π

∏∑∞

∏∑±

∏∑≤

∏∑≥

∏∑¥

∏∑µ

∏∑∂

∏∑∑

∏∑∏

∏∑π

∏∏∞

∏∏±

∏∏≤

∏∏≥

∏∏¥

∏∏µ

∏∏∂

∏∏∑

∏∏∏

∏∏π

∏π∞

∏π±

∏π≤

∏π≥

∏π¥

∏πµ

∏π∂

∏π∑

∏π∏

∏ππ

π∞∞



עמוד 3בחירות לראשות הרשות0031001.0 - אופקים

שם משפחההתפקיד
ופרטי ומספר זהות

כתובת
ומספר טלפון

שם הסיעה
ואותיות הסיעה

שעת
הגעה

שעת
סיום

דה
וע

הו
רי 

חב

יו״ר
הוועדה

::

סגן
יו״ר

הוועדה
::

חברי
הוועדה

::

::

מזכיר 
הוועדה

::

מזכיר 
הוועדה

)במקרה ויש 
מזכיר נוסף(

::

ים
יפ

שק
מ

1
::

2
::

3
::

פרק א - פתיחת מקום הקלפי
 1. רשמו את ההרכב הסיעתי של ועדת הקלפי )ההרכב הסיעתי הוא כפי שנמסר לכם על ידי מנהל הבחירות. ההרכב מוגדר 

 מראש ואינו ניתן לשינוי(.

2. רשמו את שעת פתיחת מקום הקלפי.
3. ארגנו את מקום הקלפי לפי רשימת התיוג. 

4. רשמו בטבלה את שמותיהם ופרטיהם של כל הנוכחים בשעת הפתיחה:

:

שימו לב! בטבלה זו מלאו רק את הנוכחים בשעת הפתיחה. חילופי גברי במהלך היום יש לתעד בטבלת החילופין המופיעה להלן.

חברחברסגן יושב-ראש הוועדהיושב-ראש הוועדההתפקיד

אותיות הסיעה

5. בדקו את תיבת הקלפי, ודאו שהיא ריקה. נעלו אותה ורשמו את מספר המנעול.

חתימות:
מזכיר הוועדה חברי הוועדהסגן יושב ראש הוועדה יושב ראש הוועדה
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פרק ב - החלטות והערות הוועדה בשלב מהלך ההצבעה
תעדו את החלטות הוועדה והערותיה )הרישום בפרוטוקול ייעשה ככלל על ידי מזכיר הוועדה(: 

1. החלטות עקרוניות ומיוחדות של ועדת הקלפי, המשקיפים והמזכיר )כולל אירועים יוצאי דופן(.
2. הערות של חברי ועדת הקלפי והמשקיפים שאינן זוכות לביטוי בהחלטות הוועדה, מבקש ההערה יחתום לצד ההערה.

3. הערות עובדתיות של מזכיר הקלפי.

הערהשם ותפקיד המעירשעה

:

:

:

:

:

:

:

שימו לב - במידה ומצויין בהערה שם של בוחר, יש לציין גם את מספר תעודת הזהות שלו.

שימו לב! במקרה שישנן הערות והחלטות נוספות ואזל המקום בעמוד זה, תעדו אותן באופן מסודר בדף הערות נוסף 
המופיע בסוף הפרוטוקול. 
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1. הקפידו לחתום בכל פעם על 50 מעטפות. תעדו את החתימות בטבלה.
המעטפות החתומות ישמרו בנפרד.

שעת החתימה
כמותחבר ועדה - חותם בחבר ועדה - חותם א

המעטפות שנחתמו חתימההשםחתימההשם

:

:

:

:

:

:

:

:

:

:

:

:

סך-כל המעטפות שנחתמו במהלך יום ההצבעה
דף נוסף לתיעוד חתימת מעטפות מופיע בסוף הפרוטוקול

2. מקום הקלפי צריך להיות פתוח באופן רציף. במקרה ומקום הקלפי נסגר בשל אירוע חריג ציינו זאת:

 מקום הקלפי נסגר משעה               :               ועד שעה               :               .

סיבת הסגירה                                                                                                                                                                                

 רשמו אירועים חריגים שבעקבותיהם נסגר מקום הקלפי:  

פרק ג - מהלך ההצבעה 

: ההצבעה החלה בשעה 

שימו לב! על הוועדה לבדוק את מלאי פתקי ההצבעה בתא ההצבעה מעת לעת, וכי פתקי ההצבעה מונחים בצרורות 
נפרדים ואינם מסומנים או מלוכלכים.
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3. רשמו את מחליפיהם של חברי ועדת הקלפי במהלך יום ההצבעה. ודאו כי צירפתם את ההודעות על חילופי הגברי של חברי 
ועדת הקלפי.

שם הסיעה התפקידמס'
ואותיות הסיעה

שם משפחה ופרטי
שעת כתובת ומספר טלפוןומספר זהות

התחלה
שעת 
סיום

1

דה
וע

הו
ש 

רא
ב–

וש
י

::

2
::

3
::

1

דה
וע

הו
ש 

רא
ב–

וש
ן י

סג

::

2
::

3
::

1

דה
וע

הו
ר 

חב

::

2
::

3
::

1

דה
וע

הו
ר 

חב

::

2
::

3
::

יר
זכ

::מ

יר
זכ

::מ

יף
שק

::מ

יף
שק

::מ

יף
שק

::מ

שימו לב!  במקרה ואזל המקום בעמוד וישנם חילופין נוספים, תעדו אותם בטבלה הנוספת המופיעה בסוף הפרוטוקול.
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4. רשמו במהלך יום ההצבעה את פרטי המלווים למצביעים שאינם מסוגלים לבצע לבדם את הפעולות המעשיות בתא ההצבעה.

פרטי המצביעיםפרטי המלווה 
שם משפחה ופרטימספר זהותמס' סידורי בקלפימס'שם משפחה ופרטימספר זהותמס'

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

1

2

שימו לב! מלווה רשאי ללוות עד שני מצביעים בלבד.

שימו לב! במקרה ואזל המקום בעמוד זה, תעדו את פרטי המלווים והמצביעים באופן מסודר בדף רישום פרטי מצביעים 
נוסף, המופיע בסוף הפרוטוקול.
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פרק ד - סגירת מקום הקלפי וסיום תהליך ההצבעה
בחרו באחת מן האפשרויות לתיאור אופן סגירת מקום הקלפי:

פרק ה - מניין המצביעים וארגון מקום הקלפי
אספו את כל פתקי ההצבעה שנשארו בתא ההצבעה ועל שולחן הוועדה ואת כל המעטפות הריקות שלא נעשה בהן שימוש    .1

וארזו אותם במעטפה 7ד. ודאו כי לא נותרו פתקי הצבעה ומעטפות מפוזרות.
ספרו את מספר הסימונים בעותק הראשון של רשימת הבוחרים.  .2

ספרו את מספר המחיקות בעותק השני של רשימת הבוחרים.  .3
השוו בין מספר הסימונים לבין מספר המחיקות בשני העותקים של רשימת הבוחרים, במקרה של אי התאמה ציינו זאת   .4

בהערות בפרוטוקול, תוך ציון המספרים האמורים. ערכו בדיקה וספירה חוזרת, סכמו את מספר הבוחרים שהצביעו ומלאו 
את התרשים להלן.

5. הניחו את רשימות הבוחרים בצד ועברו לפתיחת תיבת הקלפי.

נהלו את סיום ההצבעה על פי השלבים האלה:
1. הכניסו את המצביעים למקום הקלפי, נעלו את מקום הקלפי.

     אין להכניס אדם למקום הקלפי לאחר סגירת הדלתות.

2. רשמו את מספר המצביעים שנותרו:

3. חלקו פתקי המתנה חתומים עם מספרים סידוריים.

4. רשמו את כמות הפתקים שחולקו:

5. נהלו את סיום ההצבעה על פי הפתקים שחולקו.

למילוי במקרה שנותרו מצביעים הרשאים להצביע

q אנו מאשרים כי מקום הקלפי היה פתוח בלא הפסקה.
למילוי במקרה שלא נותרו מצביעים הרשאים להצביע

רשמו את שעת סיום ההצבעה

סך הכל

רשמו את מספר הבוחרים שהצביעו

: q מקום הקלפי נסגר בשעה 
בשעה זו נותרו מצביעים מחוץ למקום הקלפי 

לאחר סגירת הדלתות.

: q מקום הקלפי נסגר בשעה 
בשעה זו לא נותרו מצביעים מחוץ למקום 

הקלפי לאחר סגירת הדלתות.

:

שימו לב! במידה ומקום הקלפי נסגר לפרק זמן כלשהו במהלך היום, ודאו כי תיעדתם את שעות הסגירה וסיבת 
הסגירה בעמוד 4.
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אותיות הסיעהשם משפחה ופרטיהתפקידאותיות הסיעהשם משפחה ופרטיהתפקיד

משקיףיושב-ראש הוועדה

סגן יושב ראש 
משקיףהוועדה

משקיףחבר הוועדה

משקיףחבר הוועדה

משקיףמזכיר הוועדה

משקיףמזכיר ועדה נוסף

 4. פתחו את תיבת הקלפי והוציאו ממנה את כל המעטפות שהיו בתוכה. 
רשמו את שעת פתיחת תיבת הקלפי             :             .

 בקלפיות למוגבלים בניידות:
רשמו את מספר המעטפות החיצוניות שנמצאו בתיבה וארזו אותן במעטפת האריזה 7ה/2. 

מספר המעטפות החיצוניות: 

6. ספרו ורשמו את מספר המעטפות הצהובות להצבעה לראשות הרשות שהוצאתם מתיבת הקלפי:

5. מיינו וצררו את מעטפות ההצבעה לפי צבען. את מעטפות ההצבעה הלבנות שמרו בתוך תיבת הקלפי עד לגמר מניין הקולות 
לבחירת ראש הרשות. 

סך כל המעטפות הצהובות 
בתיבת הקלפי

שימו לב- מעטפות חיצוניות הן מעטפות הצבעה של המוגבלים בניידות שהצביעו בקלפי נגישה מיוחדת.

שימו לב - השוו בין כמות המעטפות הצהובות שספרתם כאן לבין מספר המצביעים בפרק הקודם. 
במקרה ויש חוסר התאמה, ציינו זאת בהערות בפרוטוקול והמשיכו בתהליך. 

פרק ו - פתיחת תיבת הקלפי
1. יש להתחיל בתהליך ספירת הקולות עם סגירת הקלפי, ללא דיחוי. 

 2. אשרו כי הוועדה וידאה שתיבת הקלפי נעולה וסגורה כפי שהיתה, במנעול מס'  
 ושמספר המנעול תואם למספר המנעול שבו היא ננעלה. 

3. רשמו את שמות הנוכחים בעת פתיחת תיבת הקלפי:

שימו לב- במקרה וישנו חוסר התאמה במספר המנעול יש לציין זאת בהערות בפרוטוקול.
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7. הניחו את הפרוטוקול בצד ועברו לגיליון ספירת הקולות:
8. מנו שני חברי ועדה על הרישום ורשמו את שמותיהם                                               

 

9. תלשו את גיליונות ספירת הקולות וגליונות רישום הקולות הפסולים המצורפים לפרוטוקול וציידו כל חבר ועדה שמונה לכך 
בגיליון ספירת קולות וגיליון רישום הקולות הפסולים.

יודגש כי טפסים אלו, הנערכים לצורך רישום של הקולות, אינם מהווים חלק מפרוטוקול ועדת הקלפי.

10. בדקו כל מעטפת הצבעה והחליטו האם היא כשרה או פסולה. אם נמצא כי המעטפה פסולה, הכניסו את המעטפה 

הפסולה למעטפת אריזה 7ה מבלי לפתוח אותה, ורשמו זאת בפרוטוקול קולות פסולים.

11. בתום בדיקת מעטפות ההצבעה, החלו בפתיחת המעטפות הכשרות, מעטפה אחר מעטפה, היעזרו בתרשים השלבים:

שימו לב! 
א. אם במהלך ספירת הקולות נמצא פתק מקומט או מקופל – עליכם לתאר באופן מילולי את הקימוט או הקיפול 

בהערות בפרוטוקול ולשמור, ככל הניתן, את הפתק עם הקיפול המקורי - בין אם נפסל הפתק ובין אם לאו.
ב. אם במהלך ספירת הקולות נמצא "פתק כפול" יש לשדך את הפתקים בטרם שיפודם במתקן ספירת הקולות. 

ציינו את מספר "הפתקים הכפולים" בתרשים לעיל.

ארזו את המעטפה ובה הפתק הפסול למעטפת 
אריזה 7ו.

שפדו במתקן ספירת הקולות 
ורשמו בגיליון ספירת קולות 

כשרים.

רשמו את מספר הפתקים 
הכפולים

1. רשמו בפרוטוקול קולות פסולים.
2. החזירו את הפתק למעטפה.

3. רשמו את סיבת הפסילה על המעטפה.

כשרה

פתחו את מעטפת ההצבעה. 
החליטו האם הקול כשר או פסול.

פסולכשר
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גיליון מניין הקולות הכשרים לבחירות לראשות הרשות - חבר א'

שם
המועמד

מהלך הספירה סמנו בכל טור 5 קוים - 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי 
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4

5

2
5

0
 סה״כ

סה״כ
שם את הפרוטוקול במהלך הספירה יחתום.

שר
שימו לב! רק חבר הוועדה 

חתימות על גיליון קולות כשרים: 

חתימה
אותיות הסיעה

שם הסיעה
שם פרטי

שפחה ו
שם מ

התפקיד

 
שמילא את הפרוטוקול(

חבר הוועדה )
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גיליון מניין הקולות הכשרים לבחירות לראשות הרשות - חבר ב'

שם
המועמד

מהלך הספירה סמנו בכל טור 5 קוים - 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי 
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סה״כ
שם את הפרוטוקול במהלך הספירה יחתום.

שר
שימו לב! רק חבר הוועדה 

חתימות על גיליון קולות כשרים: 

חתימה
אותיות הסיעה

שם הסיעה
שם פרטי

שפחה ו
שם מ

התפקיד

 
שמילא את הפרוטוקול(

חבר הוועדה )
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גיליון רישום קולות פסולים, מעטפות פסולות ומעטפות ריקות - חבר א'

שבצת את המילה "אין".
שום במ

ש לר
שורה המתאימה. במקרה ואין קולות פסולים, י

שמו אותו ב
שייך למועמד, עברו לסעיף 2 ור

שייכו באמצעות סימון קו את הקול הפסול למועמד מסויים. במקרה והקול הפסול אינו 
 .1

שקול פסול 
2. במקרה 

שייך למועמד, 
אינו 

שייכו באמצעות 
סימון קו את הקול 

הפסול לסיבת 
הפסילה.

3. סמנו באמצעות 
קווים את מספר 

המעטפות הפסולות 
והריקות.

4. במקרה ואין קולות 
שום 

ש לר
פסולים י

שבצת את 
במ

המילה "אין".

שמתם את סיבת הפסילה על המעטפה והחזרתם לתוכה את הקול הפסול.
שר

שימו לב! וודאו 
בסיום מניין הקולות הפסולים חזרו לעבוד עם הפרוטוקול.

שם את הפרוטוקול במהלך הספירה יחתום 
שר

שימו לב! רק חבר הוועדה 
חתימות על גיליון קולות פסולים: 

סה״כ
מספר הקולות הפסולים לפי שם המועמד סמנו בכל טור 5 קוים - 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי

שם המועמד
1. פתק הצבעה מסומן בצורה העלולה 

לזהות את המצביע
2. פתק הצבעה מודפס שאינו מתאים 

לדוגמא שאישר מנהל הבחירות
3. ארבעה פתקי הצבעה או יותר 

למועמד בתוך מעטפה אחת
4. מעטפה הכוללת דבר כלשהו נוסף 

לפתק ההצבעה

שם המועמד, סמן בכל טור 5 קוים 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי
ש לציין קו אחד לכל קול פסול או מעטפה פסולה ללא ציון 

מספר הקולות הפסולים ללא שיוך למועמד י

5. שני פתקי הצבעה או יותר למועמדים שונים בתוך מעטפה אחת

6. פתק הצבעה בכתב יד שלא מאפשר לזהות את שם המועמד

7. פתק הצבעה בכתב יד שעליו שם מועמד בשפה שאיננה עברית או ערבית

8. פתק הצבעה צהוב- ריק

9. מעטפה צהובה ריקה )ללא פתק(

1. מעטפה צהובה המכילה פתק הצבעה שונה בצבעו מצבע המעטפה
0

1. מעטפה צהובה הכוללת בתוכה פתקי הצבעה בצבעים שונים
1

1. מעטפות הצבעה צהובות פסולות שהוצאו מהקלפי ונתגלו לפני שהחלה ספירת הקולות
2

1. סה"כ קולות פסולים
3

חתימה
אותיות הסיעה

שם הסיעה
שם פרטי

שפחה ו
שם מ

התפקיד

 
שמילא את הפרוטוקול(

חבר הוועדה )
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גיליון רישום קולות פסולים, מעטפות פסולות ומעטפות ריקות - חבר ב'
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ש לר
שורה המתאימה. במקרה ואין קולות פסולים, י

שמו אותו ב
שייך למועמד, עברו לסעיף 2 ור

שייכו באמצעות סימון קו את הקול הפסול למועמד מסויים. במקרה והקול הפסול אינו 
 .1

שקול פסול 
2. במקרה 

שייך למועמד, 
אינו 

שייכו באמצעות 
סימון קו את הקול 

הפסול לסיבת 
הפסילה.

3. סמנו באמצעות 
קווים את מספר 

המעטפות הפסולות 
והריקות.

4. במקרה ואין קולות 
שום 

ש לר
פסולים י

שבצת את 
במ

המילה "אין".

שמתם את סיבת הפסילה על המעטפה והחזרתם לתוכה את הקול הפסול.
שר

שימו לב! וודאו 
בסיום מניין הקולות הפסולים חזרו לעבוד עם הפרוטוקול.

שם את הפרוטוקול במהלך הספירה יחתום 
שר

שימו לב! רק חבר הוועדה 
חתימות על גיליון קולות פסולים: 

סה״כ
מספר הקולות הפסולים לפי שם המועמד סמנו בכל טור 5 קוים - 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי

שם המועמד
1. פתק הצבעה מסומן בצורה העלולה 

לזהות את המצביע
2. פתק הצבעה מודפס שאינו מתאים 

לדוגמא שאישר מנהל הבחירות
3. ארבעה פתקי הצבעה או יותר 

למועמד בתוך מעטפה אחת
4. מעטפה הכוללת דבר כלשהו נוסף 

לפתק ההצבעה

שם המועמד, סמן בכל טור 5 קוים 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי
ש לציין קו אחד לכל קול פסול או מעטפה פסולה ללא ציון 

מספר הקולות הפסולים ללא שיוך למועמד י

5. שני פתקי הצבעה או יותר למועמדים שונים בתוך מעטפה אחת

6. פתק הצבעה בכתב יד שלא מאפשר לזהות את שם המועמד

7. פתק הצבעה בכתב יד שעליו שם מועמד בשפה שאיננה עברית או ערבית

8. פתק הצבעה צהוב- ריק

9. מעטפה צהובה ריקה )ללא פתק(

1. מעטפה צהובה המכילה פתק הצבעה שונה בצבעו מצבע המעטפה
0

1. מעטפה צהובה הכוללת בתוכה פתקי הצבעה בצבעים שונים
1

1. מעטפות הצבעה צהובות פסולות שהוצאו מהקלפי ונתגלו לפני שהחלה ספירת הקולות
2

1. סה"כ קולות פסולים
3

חתימה
אותיות הסיעה

שם הסיעה
שם פרטי

שפחה ו
שם מ

התפקיד

 
שמילא את הפרוטוקול(

חבר הוועדה )
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החלטות והערות הוועדה בשלב ספירת הקולות
תעדו את החלטות הוועדה והערותיה )הרישום בפרוטוקול ייעשה ככלל על ידי מזכיר הוועדה(: 

1. החלטות עקרוניות ומיוחדות של ועדת הקלפי, המשקיפים והמזכיר )כולל אירועים יוצאי דופן(.
2. הערות של חברי ועדת הקלפי והמשקיפים שאינן זוכות לביטוי בהחלטות הוועדה, מבקש ההערה יחתום לצד ההערה.

3. הערות עובדתיות של מזכיר הקלפי.

הערהשם ותפקיד המעירשעה

:

:

:

:

:

:

:
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פרק ז - תוצאות ההצבעה בקלפי
1.סכמו את מספר הקולות הפסולים, במקרה של אי התאמה בין הסיכומים בשני העותקים של גיליון רישום הקולות הפסולים, 

ציינו זאת בהערות בפרוטוקול, ערכו בדיקה וספירה חוזרת, ורשמו את מספר הקולות הפסולים:    

 2. סכמו את מספר הקולות הכשרים שניתנו לכל מועמד. במקרה של אי התאמה בין הסיכומים בשני העותקים של
גיליונות ספירת הקולות, ציינו זאת בהערות בפרוטוקול, ערכו בדיקה וספירה חוזרת ורשמו את מספר הקולות הכשרים 

שניתנו לכל מועמד:

כמות הקולות
מספרשם המועמד

בספרותבמילים

|         |         |
1

|         |         |
2

|         |         |
3

|         |         |
4

|         |         |
5

|         |         |
6

|         |         |
7

|         |         |
8

|         |         |
9

|         |         |
10

|         |         |
11

|         |         |
12

|         |         |
13

|         |         |
14

|         |         |
15

|         |         |
16

|         |         |
17

|         |         |
18

|         |         |
19

|         |         |
20

|         |         |
21

|         |         |
22

|         |         |
סך–כל הקולות הכשרים )להעברה לעמוד הבא(
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כמות הקולות הכשרים שניתנו לכל מועמד
ההעברה מעמוד קודם

|         |         |
מספרשם המועמדכמות הקולות

בספרותבמילים

|         |         |
23

|         |         |
24

 
|         |         |

25

|         |         |
26

|         |         |
27

|         |         |
28

|         |         |
29

|         |         |
30

|         |         |
31

|         |         |
32

|         |         |
33

|         |         |
34

|         |         |
35

|         |         |

4. בדקו את ההתאמה של משבצת הסך הכל בתרשים האיזון שלעיל לכמות המעטפות שצויינה בעמוד 8.
א. חזרו ובדקו את סכימת המספרים.

ב. חזרו ובדקו שאין שגיאה בספירת סך הקולות הפסולים ובספירת סך הקולות הכשרים בגליונות. בדקו שקביעת כמות המעטפות 
הכללית נכונה.

3. נוסחת איזון:
א. רשמו את סה"כ הקולות הפסולים.
ב. רשמו את סה"כ הקולות הכשרים.

ג. סכמו את סה"כ הקולות.
ד. השוו את סה"כ הקולות למספר המעטפות הצהובות שיצאו מתיבת הקלפי.

שימו לב! במקרה שהנוסחה אינה מאוזנת, פעלו לפי ההנחיות האלה:

5. העתיקו מרשימת הבוחרים את מספר בעלי זכות הבחירה בקלפי  

=+
מספר קולות 

כשרים
סה"כ קולות פסולים סך כל המעטפות שיצאו 

מתיבת הקלפי

חשבו!
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4. בדקו שמעטפת האריזה 8א )חומר עיקרי( מכילה את המסמכים האלה )סמנו  במשבצות הריקות(:

עותק של רשימת הבוחרים )אלפון( שהמצביעים נמחקו בו לאחר ההצבעה  q
)בקלפיות מצורפות: עותקים נוספים של רשימת הבוחרים(  

עותק רשימת הבוחרים )אלפון( שהוועדה סימנה בו את המצביעים ב     q 
)בקלפיות מצורפות: עותקים נוספים של רשימת הבוחרים(   

גליונות ספירת קולות כשרים וקולות פסולים )צריכים להימצא 2 עותקים( כמות:    q

גיליון פרטי מלווים של מצביעים אם היו כאלה )טופס 7ב( כמות:    q

שימו לב! חשוב מאד למסור את החומרים באופן מיטבי מבחינת שלמותם ואיכותם. הנכם מוערכים על ידי מנהל הבחירות 
על פי החומר שתגישו. הקפידו שהחומר המוגש הוא על פי הפירוט שלהלן:

שימו לב! ודאו כי מספר הקלפי נמצא על גבי המעטפה במדבקה או ברישום ידני!

פרק ח - סגירת הקלפי וחתימת הפרוטוקולים

1. מיינו, סדרו וארזו את כל חומר ההצבעה בהתאם לתקנות 29א ו- 30א.
2. ודאו שמעטפת האריזה המכילה את החומר הכללי כוללת את המעטפות האלה )סמנו  במשבצות הריקות(:

מעטפה 7א: מעטפות הצבעה פגומות  q
מעטפה 7ג: פתקי הצבעה מסומנים או מלוכלכים  q

מעטפה 7ד: מעטפות הצבעה ריקות או חתומות וריקות ופתקי הצבעה שלא נעשה בהם שימוש  q
מעטפה 7ה: מעטפות פסולות  q

מעטפה 7ו: פתקים פסולים ומעטפות שהוצאו מן הקלפי ונמצאו ריקות  q
מעטפה 8ב: פתקים ומעטפות כשרות  q

זהותון  q
טופס מעקב שיעור הצבעה )שנתלש מפרוטוקול זה(  q

כתבי מינוי של חברי ועדת הקלפי )טופס 1ב(    q

הודעות חילופי גברי של חברי ועדת הקלפי )טופס 2( כמות:    q

3. סגרו את מעטפת האריזה ורשמו את מספר הקלפי על גבי השקית.
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6. החומר יועבר למנהל הבחירות על ידי:

מטעם סיעהתפקידו בוועדהשם פרטישם משפחה

מזכיר הוועדהא.

ב.

ג.

רשמו את מועד סיום פעולותיה של הוועדה הנוגעות לבחירות לראשות הרשות:  

: תאריך:    שעה: 

פרוטוקול זה נערך על ידי ועדת הקלפי. ולראיה באנו על החתום:

חתימהשם משפחה ופרטיהתפקיד

יושב-ראש הוועדה

סגן יושב-ראש הוועדה

חבר הוועדה

חבר הוועדה

מזכיר הוועדה

עם סיום אריזת חומרי ההצבעה ומילוי פרוטוקול מהלך ההצבעה לראשות הרשות המקומית ותוצאותיה, ארזו את   .7
הפרוטוקול במעטפת אריזה 8א )החומר העיקרי(. לאחר מכן, הוציאו את מעטפות ההצבעה הלבנות שנשמרו בתיבת 

הקלפי, הכניסו לתוך תיבת הקלפי את חומרי ההצבעה לבחירת ראש הרשות המקומית ועברו למילוי פרוטוקול ספירת 
הקולות בבחירות למועצת המועצה המקומית.

בקלפי נגישה מיוחדת
בדקו כי מעטפת האריזה 7ה/2 מכילה את המסמכים הבאים )סמנו  במשבצות הריקות(:

פרוטוקול הקלפי הנגישה לפי טופס 7ה/1   q
טופס רישום פרטי המצביעים לפי טופס 7ג/1 שבתוספת  q

מעטפות הצבעות חיצוניות של מוגבלים בניידות  q

 .5





אופקים
30.10.2018
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אותיות הסיעהשם משפחה ופרטיהתפקידאותיות הסיעהשם משפחה ופרטיהתפקיד

משקיףיושב-ראש הוועדה

סגן יושב ראש 
משקיףהוועדה

משקיףחבר הוועדה

משקיףחבר הוועדה

משקיףמזכיר הוועדה

משקיףמזכיר ועדה נוסף

2. ספרו ורשמו את מספר המעטפות הלבנות להצבעה למועצת הרשות שהוצאתם מתיבת הקלפי:

סך כל המעטפות הלבנות 
בתיבת הקלפי

שימו לב - השוו בין כמות המעטפות הלבנות שספרתם כאן לבין מספר המצביעים כפי שנרשם בפרק ה' של 
פרוטוקול מהלך ההצבעה לראשות הרשות המקומית ותוצאותיה באזור קלפי.
במקרה ויש חוסר התאמה, ציינו זאת בהערות בפרוטוקול והמשיכו בתהליך.

פרק א'- בדיקת המעטפות

1. רשמו את שמות הנוכחים בעת ספירת הקולות בבחירות למועצת הרשות המקומית:
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3. הניחו את הפרוטוקול בצד ועברו לגיליון ספירת הקולות:
4. מנו שני חברי ועדה על הרישום ורשמו את שמותיהם                                               

 
5. תלשו את גיליונות ספירת הקולות וגליונות רישום הקולות הפסולים המצורפים לפרוטוקול וציידו כל חבר ועדה שמונה לכך 

בגיליון ספירת קולות וגיליון רישום הקולות הפסולים.
יודגש כי טפסים אלו, הנערכים לצורך רישום של הקולות, אינם מהווים חלק מפרוטוקול ועדת הקלפי.

6. בדקו כל מעטפת הצבעה והחליטו האם היא כשרה או פסולה. אם נמצא כי המעטפה פסולה, הכניסו את המעטפה 
הפסולה למעטפת אריזה 7ה מבלי לפתוח אותה, ורשמו זאת בפרוטוקול קולות פסולים.

7. בתום בדיקת מעטפות ההצבעה, החלו בפתיחת המעטפות הכשרות, מעטפה אחר מעטפה, היעזרו בתרשים השלבים:

שימו לב! 
א. אם במהלך ספירת הקולות נמצא פתק מקומט או מקופל – עליכם לתאר באופן מילולי את הקימוט או הקיפול 

בהערות בפרוטוקול ולשמור, ככל הניתן, את הפתק עם הקיפול המקורי - בין אם נפסל הפתק ובין אם לאו.
ב. אם במהלך ספירת הקולות נמצא "פתק כפול" יש לשדך את הפתקים בטרם שיפודם במתקן ספירת הקולות. 

ציינו את מספר "הפתקים הכפולים" בתרשים לעיל.

ארזו את המעטפה ובה הפתק הפסול למעטפת 
אריזה 7ו.

שפדו במתקן ספירת הקולות 
ורשמו בגיליון ספירת קולות 

כשרים.

רשמו את מספר הפתקים 
הכפולים

1. רשמו בפרוטוקול קולות פסולים.
2. החזירו את הפתק למעטפה.

3. רשמו את סיבת הפסילה על המעטפה.

כשרה

פתחו את מעטפת ההצבעה. 
החליטו האם הקול כשר או פסול.

פסולכשר
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גיליון מניין הקולות הכשרים לבחירות למועצת הרשות - חבר א'

אותיות 
שימה

הר

מהלך הספירה סמנו בכל טור 5 קוים - 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי 
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סה״כ
שם את הפרוטוקול במהלך הספירה יחתום.

שר
שימו לב! רק חבר הוועדה 

חתימות על גיליון קולות כשרים: 

חתימה
אותיות הסיעה

שם הסיעה
שם פרטי

שפחה ו
שם מ

התפקיד

 
שמילא את הפרוטוקול(

חבר הוועדה )
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גיליון מניין הקולות הכשרים לבחירות למועצת הרשות - חבר ב'

אותיות 
שימה

הר

מהלך הספירה סמנו בכל טור 5 קוים - 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי 
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סה״כ
שם את הפרוטוקול במהלך הספירה יחתום.

שר
שימו לב! רק חבר הוועדה 

חתימות על גיליון קולות כשרים: 

חתימה
אותיות הסיעה

שם הסיעה
שם פרטי

שפחה ו
שם מ

התפקיד

 
שמילא את הפרוטוקול(

חבר הוועדה )
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גיליון רישום קולות פסולים, מעטפות פסולות ומעטפות ריקות - חבר א'

שבצת את המילה "אין".
שום במ

ש לר
שורה המתאימה. במקרה ואין קולות פסולים, י

שמו אותו ב
שימה, עברו לסעיף 2 ור

שייך לר
שימה מסויימת. במקרה והקול הפסול אינו 

שייכו באמצעות סימון קו את הקול הפסול לר
 .1

שמתם את סיבת הפסילה על המעטפה והחזרתם לתוכה את הקול הפסול.
שר

שימו לב! וודאו 
בסיום מניין הקולות הפסולים חזרו לעבוד עם הפרוטוקול.

שם את הפרוטוקול במהלך הספירה יחתום 
שר

שימו לב! רק חבר הוועדה 
חתימות על גיליון קולות פסולים: 

סה״כ
מספר הקולות הפסולים לפי אותיות הרשימה: סמנו בכל טור 5 קוים - 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי

אותיות הרשימה
1. פתק הצבעה מסומן בצורה העלולה 

לזהות את המצביע
2. פתק הצבעה מודפס שאינו מתאים 

לדוגמא שאישר מנהל הבחירות
3. ארבעה פתקי הצבעה או יותר

לרשימה בתוך מעטפה אחת
4. מעטפה הכוללת דבר כלשהו נוסף 

לפתק ההצבעה

שימה, סמן בכל טור 5 קוים 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי
שם הר

ש לציין קו אחד לכל קול פסול או מעטפה פסולה ללא ציון 
מספר הקולות הפסולים ללא שיוך לרשימה: י

5. שני פתקי הצבעה או יותר לרשימות שונות בתוך מעטפה אחת

6. פתק הצבעה בכתב יד שאין עליו אות או אותיות של רשימת מועמדים שאושרה

7. פתק הצבעה בכתב יד שרישום אותיות רשימה על גביו נעשה בשפה שאיננה עברית או ערבית

8.פתק לבן ריק

9. מעטפה לבנה ריקה

1. מעטפה לבנה המכילה פתק הצבעה שונה בצבעו מצבע המעטפה
0

1. מעטפה לבנה הכוללת בתוכה פתקי הצבעה בצבעים שונים
1

1. מעטפות הצבעה לבנות פסולות שהוצאו מהקלפי ונתגלו לפני שהחלה ספירת הקולות
2

1. סה"כ קולות פסולים
3

חתימה
אותיות הסיעה

שם הסיעה
שם פרטי

שפחה ו
שם מ

התפקיד

 
שמילא את הפרוטוקול(

חבר הוועדה )

שקול פסול 
2. במקרה 

שימה, 
שייך לר

אינו 
שייכו באמצעות סימון 

קו את הקול הפסול 
לסיבת הפסילה.

3. סמנו באמצעות קווים 
את מספר המעטפות 

הפסולות והריקות.
4. במקרה ואין קולות 
שום 

ש לר
פסולים י

שבצת את המילה 
במ

"אין".
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גיליון רישום קולות פסולים, מעטפות פסולות ומעטפות ריקות - חבר ב'

שבצת את המילה "אין".
שום במ

ש לר
שורה המתאימה. במקרה ואין קולות פסולים, י

שמו אותו ב
שימה, עברו לסעיף 2 ור

שייך לר
שימה מסויימת. במקרה והקול הפסול אינו 

שייכו באמצעות סימון קו את הקול הפסול לר
 .1

שקול פסול 
2. במקרה 

שימה, 
שייך לר

אינו 
שייכו באמצעות סימון 

קו את הקול הפסול 
לסיבת הפסילה.

3. סמנו באמצעות קווים 
את מספר המעטפות 

הפסולות והריקות.
4. במקרה ואין קולות 
שום 

ש לר
פסולים י

שבצת את המילה 
במ

"אין".

שמתם את סיבת הפסילה על המעטפה והחזרתם לתוכה את הקול הפסול.
שר

שימו לב! וודאו 
בסיום מניין הקולות הפסולים חזרו לעבוד עם הפרוטוקול.

שם את הפרוטוקול במהלך הספירה יחתום 
שר

שימו לב! רק חבר הוועדה 
חתימות על גיליון קולות פסולים: 

סה״כ
מספר הקולות הפסולים לפי אותיות הרשימה: סמנו בכל טור 5 קוים - 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי

אותיות הרשימה
1. פתק הצבעה מסומן בצורה העלולה 

לזהות את המצביע
2. פתק הצבעה מודפס שאינו מתאים 

לדוגמא שאישר מנהל הבחירות
3. ארבעה פתקי הצבעה או יותר

לרשימה בתוך מעטפה אחת
4. מעטפה הכוללת דבר כלשהו נוסף 

לפתק ההצבעה

שימה, סמן בכל טור 5 קוים 4 קוים אנכים וקו אחד אופקי
שם הר

ש לציין קו אחד לכל קול פסול או מעטפה פסולה ללא ציון 
מספר הקולות הפסולים ללא שיוך לרשימה: י

5. שני פתקי הצבעה או יותר לרשימות שונות בתוך מעטפה אחת

6. פתק הצבעה בכתב יד שאין עליו אות או אותיות של רשימת מועמדים שאושרה

7. פתק הצבעה בכתב יד שרישום אותיות רשימה על גביו נעשה בשפה שאיננה עברית או ערבית

8. פתק לבן ריק

9. מעטפה לבנה ריקה

1. מעטפה לבנה המכילה פתק הצבעה שונה בצבעו מצבע המעטפה
0

1. מעטפה לבנה הכוללת בתוכה פתקי הצבעה בצבעים שונים
1

1. מעטפות הצבעה לבנות פסולות שהוצאו מהקלפי ונתגלו לפני שהחלה ספירת הקולות
2

1. סה"כ קולות פסולים
3

חתימה
אותיות הסיעה

שם הסיעה
שם פרטי

שפחה ו
שם מ

התפקיד

 
שמילא את הפרוטוקול(

חבר הוועדה )
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החלטות והערות הוועדה בשלב ספירת הקולות
תעדו את החלטות הוועדה והערותיה )הרישום בפרוטוקול ייעשה ככלל על ידי מזכיר הוועדה(: 

1. החלטות עקרוניות ומיוחדות של ועדת הקלפי, המשקיפים והמזכיר )כולל אירועים יוצאי דופן(.
2. הערות של חברי ועדת הקלפי והמשקיפים שאינן זוכות לביטוי בהחלטות הוועדה, מבקש ההערה יחתום לצד ההערה.

3. הערות עובדתיות של מזכיר הקלפי.

הערהשם ותפקיד המעירשעה

:

:

:

:

:

:

:

שימו לב! במקרה שישנן הערות והחלטות נוספות ואזל המקום בעמוד זה, תעדו אותן באופן מסודר בדף הערות נוסף 
המופיע בסוף הפרוטוקול. 



עמוד 11בחירות למועצה0031001.0 - אופקים

פרק ב - תוצאות ההצבעה בקלפי
1.סכמו את מספר הקולות הפסולים, במקרה של אי התאמה בין הסיכומים בשני העותקים של גיליון רישום הקולות הפסולים, 

ציינו זאת בהערות בפרוטוקול, ערכו בדיקה וספירה חוזרת, ורשמו את מספר הקולות הפסולים:    

2. ספרו את מספר הקולות הכשרים שניתנו לכל רשימה, במקרה של אי התאמה בין הסיכומים בשני העותקים של גיליונות 
ספירת הקולות ציינו זאת בהערות בפרוטוקול ערכו בדיקה וספירה חוזרת, ורשמו את מספר הקולות הכשרים

שניתנו לכל רשימה:

סך–כל הקולות הכשרים )להעברה לעמוד הבא(

שם הרשימהכמות הקולות
מספר

כינוי הרשימהאותיותבספרותבמילים

|         |         |
1

|         |         |
2

|         |         |
3

|         |         |
4

|         |         |
5

|         |         |
6

|         |         |
7

|         |         |
8

|         |         |
9

|         |         |
10

|         |         |
11

|         |         |
12

|         |         |
13

|         |         |
14

|         |         |
15

|         |         |
16

|         |         |
17

|         |         |
18

|         |         |
19

|         |         |
20

|         |         |
21

|         |         |
22

|         |         |
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4. בדקו את ההתאמה של משבצת הסך הכל בתרשים האיזון שלעיל לכמות המעטפות שצויינה בעמוד 8.
א. חזרו ובדקו את סכימת המספרים.

ב. חזרו ובדקו שאין שגיאה בספירת סך הקולות הפסולים ובספירת סך הקולות הכשרים בגליונות. בדקו שקביעת כמות המעטפות 
הכללית נכונה.

3. נוסחת איזון:
א. רשמו את סה"כ הקולות הפסולים.
ב. רשמו את סה"כ הקולות הכשרים.

ג. סכמו את סה"כ הקולות.
ד. השוו את סה"כ הקולות למספר המעטפות הלבנות שיצאו מתיבת הקלפי.

שימו לב! במקרה שהנוסחה אינה מאוזנת, פעלו לפי ההנחיות האלה:

5. העתיקו מרשימת הבוחרים את מספר בעלי זכות הבחירה בקלפי  

=+
מספר קולות 

כשרים
סה"כ קולות פסולים סך כל המעטפות שיצאו 

מתיבת הקלפי

חשבו!

כמות הקולות הכשרים שניתנו לכל רשימה
ההעברה מעמוד קודם

|         |         |
מספרשם הרשימהכמות הקולות

כינוי הרשימהאותיותבספרותבמילים

|         |         |
23

|         |         |
24

 
|         |         |

25

|         |         |
26

|         |         |
27

|         |         |
28

|         |         |
29

|         |         |
30

|         |         |
31

|         |         |
32

|         |         |
33

|         |         |
34

|         |         |
35

|         |         |
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שימו לב! חשוב מאד למסור את החומרים באופן מיטבי מבחינת שלמותם ואיכותם. הנכם מוערכים על ידי מנהל הבחירות 
על פי החומר שתגישו. הקפידו שהחומר המוגש הוא על פי הפירוט שלהלן:

שימו לב! ודאו כי מספר הקלפי נמצא על גבי המעטפה במדבקה או ברישום ידני!

פרק ג - סגירת הקלפי וחתימת הפרוטוקולים

1. מיינו, סדרו וארזו את כל חומר ההצבעה בהתאם לתקנות 29א ו- 30א.
2. ודאו שמעטפת האריזה המכילה את החומר הכללי כוללת את המעטפות האלה )סמנו  במשבצות הריקות(:

מעטפה 7א: מעטפות הצבעה פגומות  q
מעטפה 7ג: פתקי הצבעה מסומנים או מלוכלכים  q

מעטפה 7ד: מעטפות הצבעה ריקות או חתומות וריקות ופתקי הצבעה שלא נעשה בהם שימוש  q
מעטפה 7ה: מעטפות פסולות  q

מעטפה 7ו: פתקים פסולים ומעטפות שהוצאו מן הקלפי ונמצאו ריקות  q
מעטפה 8ב: פתקים ומעטפות כשרות  q

3. סגרו את מעטפת האריזה ורשמו את מספר הקלפי על גבי השקית.
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4. החומר יועבר למנהל הבחירות על ידי:

מטעם סיעהתפקידו בוועדהשם פרטישם משפחה

מזכיר הוועדהא.

ב.

ג.

רשמו את מועד סיום פעולותיה של הוועדה:  

: תאריך:    שעה: 

פרוטוקול זה נערך על ידי ועדת הקלפי. ולראיה באנו על החתום:

חתימהשם משפחה ופרטיהתפקיד

יושב-ראש הוועדה

סגן יושב-ראש הוועדה

חבר הוועדה

חבר הוועדה

מזכיר הוועדה

עם סיום אריזת חומרי ההצבעה ומילוי פרוטוקול ספירת הקולות בבחירות למועצת המועצה המקומית, ארזו את הפרוטוקול   .5
במעטפת אריזה 8א )החומר העיקרי(. 


